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1. ZAGADNIENIA WSTEPNE

1. Cele procedur:
a) Zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas pobytu
w przedszkolu.
b) Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow przedszkola gwarantujacych
poszkodowanemu dziecku prawidlowa opieke.
¢) Ustalenie zasad organizacji wyj$¢ poza budynkiem przedszkola.
d) Dostosowanie metod i1 sposobow oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwos$ci

rozwojowych z uwzglednieniem istniejagcych warunkow.

2. Zakres procedur:

Procedurom podlegaja zasady organizacji aktywno - tworczych zaje¢ i zabaw dzieci na

terenie budynku, w ogrodzie przedszkolnym oraz podczas wyj$¢ poza teren przedszkola.

3. Podstawy prawne dotyczace zapewnienia bezpieczenstwa w przedszkolu:

» Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 roku (Dz. U. 1997 Nr 78
poz. 483, z pdzn. zm.).

» Ustawa o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 roku (Dz. U. 1991 Nr 95 poz. 425,
Z pozn. zm.).

» Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogoélne Narodow
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 roku (Dz. U. 1991 Nr 120, poz. 526).

» Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach
( Dz. U. 2003 Nr 6 poz. 69, z pdzn. zm.).

» Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. 2001 Nr 61
poz. 624, z p6ézn. zm.) - zobowigzuje do szczegdlowego rozpracowania zasad BHP
w szkole, w tym np.: regulaminéw, procedur, itd.

» Statut Przedszkola w Kuznicy



4. Osoby podlegajace procedurom.

Dyrektor Przedszkola:

>
>

vV V V VY VY

zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki pobytu w przedszkolu;

zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki uczestnictw w zaj¢ciach organizowanych poza
terenem przedszkola;

kontroluje obiekt pod wzglgdem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw;
odpowiada za stan bezpieczenstwa budynku o ogrodu przedszkolnego;

czuwa nad systematycznos$cia przegladow technicznych sprzetéw i budowlanych obiektow;
odpowiada za organizacje¢ i jako$¢ pracy pracownikow zatrudnionych w przedszkolu;

opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

Nauczyciel Przedszkola:

>

zobowigzany jest do nadzoru nad dzie¢mi w przedszkolu oraz do rzetelnego realizowania
zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem,;

zapewnia opieke , wychowanie i edukacje w atmosferze bezpieczenstwa; 3. upowszechnia
wsérod dzieci wiedzg o bezpieczenstwie oraz ksztattuje prawidlowe postawy zdrowia,
wszelakich zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych;

zobowigzany jest do eliminowania zagrozen wptywajacych na bezpieczenstwo dzieci;
zobowigzany jest do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie bezpieczenstwa, w tym
wewnetrznych aktow obowigzujacych w przedszkolu;

natychmiast reaguje w przypadku zagrozenia zdrowia i bezpieczefnstwa dziecka zgodnie

z ponizszymi procedurami.

Pozostali pracownicy przedszkola (w tym pomoce nauczyciela):

» zobowigzani sg do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem

oraz priorytetami pracy przedszkola;

wspotuczestniczag w pracy edukacyjno — wychowawczo — opiekunczej danego oddzialu
przedszkolnego;

odpowiedzialni sg za zdrowie i bezpieczenstwo dzieci ucz¢szczajacych do przedszkola
w danym roku szkolnym;

zobowigzani sg do natychmiastowego reagowania i eliminowania zagrozen mogacych

wplynaé na stan zdrowia i1 bezpieczenstwo dzieci;
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» zobowigzani sg do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie bezpieczenstwa, w tym
wewnetrznych aktow obowiazujacych w przedszkolu;

» natychmiast reaguja w przypadku zagrozenia zdrowia i bezpieczenstwa dziecka .

Rodzice /opiekunowie prawni:

» Ww trosce o bezpieczenstwo wlasnego dziecka powinni zna¢ obowigzujace w placowce
Procedury postegpowania: ,, Bezpieczenstwo i zdrowie dziecka w Przedszkolu w Kuznicy,

» powinni wspotpracowac z dyrektorem, nauczycielem i pracownikami przedszkola w tym
zakresie;

» powinni przestrzega¢ przepiséw bhp;

» powinni czuwac nad bezpieczenstwem dziecka w szatni oraz poza terenem przedszkola.

5. Sposob prezentacji procedur.

a) Udostepnianie dokumentu do wgladu w sekretariacie przedszkola.

b) Zapoznanie wszystkich pracownikow z tre$cig procedur — zarzadzenie dyrektora.

¢) Zapoznanie rodzicOw na zebraniach organizacyjnych kazdego roku szkolnego.

d) Umieszczenie procedur postgpowania w Biuletynie Informacji Publicznej Przedszkola

w Kuznicy.

6. Dokonywanie zmian w procedurach.

Wszelkich zmian w niniejszych procedurach moze dokona¢ dyrektor przedszkola:

a) z wilasnej inicjatywy;

b) na wniosek Rady Pedagogicznej;

¢) na wniosek Rady Rodzicow;

d) na wniosek indywidualnego rodzica/opiekuna prawnego.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z obowigzujagcym prawem w zakresie

bezpieczenstwa.

7. Postanowienia koncowe.

Procedury postgpowania ,,Bezpieczenstwo i zdrowie dziecka w Przedszkolu w Kuznicy —
zadania 1 obowiazki dyrektora — nauczyciela — rodzica” obowigzujg wszystkich pracownikow
przedszkola, rodzicow/opiekundéw prawnych dzieci uczeszczajacych do przedszkola w danym roku

szkolnym oraz osoby upowaznione do odbioru dzieci.



II. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I DYREKTORA

PROCEDURA 1
dotyczaca bezpieczenstwa dzieci podczas pobytu w placowce opracowana do warunkow

organizacyjnych, lokalowych, personalnych

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujgc metody i sposoby oddzialywan do

wieku dziecka 1 jego mozliwosci rozwojowych, potrzeb $rodowiska, z uwzglednieniem

istniejagcych warunkow lokalowych, a w szczeg6lnosci zapewnia bezposrednig i statg opieke

nad dzie¢mi w czasie pobytu w placéwce oraz w trakcie zaje¢ poza jej terenem.

2. Przedszkole zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa — zarowno pod wzgledem

fizycznym jak i psychicznym.

3. Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowiazujace przepisy BHP 1 ppoz., ktore sa

okreslone w Instrukcji ,,Bezpieczenstwa pozarowego dla budynku Przedszkola w Kuznicy”.

4. Od godz. 6.30 otwarty jest jeden oddzial (zgodnie z harmonogramem obowigzujacym

w danym roku szkolnym ), w ktéorym przebywaja dzieci przychodzace do przedszkola.

Nauczyciele pozostatych oddziatow punktualnie o godz. 8.00 zabieraja dzieci i przechodzg

do swojej sali edukacyjne;j .

5. W godz. od 7.00 do 8.30 1 od 12.30 do 16.30. dyzur na korytarzu petni pomoc nauczyciela

odpowiedzialna za dopilnowanie aby dzieci odbierane byty tylko przez osoby upowaznione.

6. O godz. 8.30 drzwi wejSciowe zostaja zablokowane, a wejscie do przedszkola mozliwe jest

tylko przy uzyciu dzwonka zewngtrznego.

7. O godz. 13.00 zamykany jest jeden oddziat. Dzieci gromadzg si¢ w sali oddziatéw zgodnie

z zasada : dzieci mlodsze i1 dzieci starsze. Od godz. 14.30 lub 15.00 (zgodnie

z harmonogramem obowigzujacym w danym roku szkolnym) otwarty jest tylko jeden

oddziat.

8. Podczas zabaw dowolnych w sali i aktywnym korytarzu, nauczyciel zwraca uwage na

bezpieczng zabawe dzieci, zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek, uczy wspotpracy

1 odpowiedzialno$ci.

9. Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawa lub ja inspiruja. Ingeruja

w konflikty miedzy dzieémi w sytuacji kiedy dzieci nie sa3 w stanie rozwigzaé ich

samodzielnie.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Nauczyciel ustala wspolnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujace w oddziale. Wdraza
dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspotzycia
z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci 1 ich rodzicow
z systemem motywacji obowigzujagcym w danym oddziale.

»Poniedziatek z zabawka” jest dniem, w ktorym dzieci moga przynies¢ swoje zabawki
z domu. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest dopilnowaé, aby zabawki byty kreatywne
1 bezpieczne, nie zagrazajace zdrowiu 1 zyciu innych dzieci.

Nauczyciel przedszkola nie odpowiada za przyniesione zabawki w tym dniu do przedszkola.
Noszenie przez dziecko kolczykow w przedszkolu wymaga zlozenia pisemnego
oswiadczenia podpisanego przez obojga rodzicow/opiekunow prawnych
o odpowiedzialnos$ci (zatacznik nr 1 do niniejszych procedur).

Nauczyciel — specjalista ponosi odpowiedzialno$¢ za zdrowie 1 bezpieczenstwo
dziecka/dzieci. Odpowiedzialno$¢ rozpoczyna si¢ od momentu odbioru dziecka/dzieci od
nauczyciela danego oddzialu, do momentu przekazania dziecka/dzieci spowrotem pod
opieke nauczyciela danego oddziatu.

Nauczyciel/wolontariusz prowadzacy zajecia dodatkowe (w ramach projektow
edukacyjnych) ponosi odpowiedzialno$¢ za zdrowie i1 bezpieczenstwo dziecka/dzieci.
Odpowiedzialno§¢ rozpoczyna si¢ od momentu odbioru dziecka/dzieci od nauczyciela
danego oddzialu do momentu przekazania dziecka/dzieci spowrotem pod opieke
nauczyciela danego oddziatu.

Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do sprawdzania zabezpieczen drzwi, okien,

bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenie dostepu dzieci do srodkéw chemicznych.

PROCEDURA 2

dotyczaca zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola

Przedszkole w KuZnicy jest czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6.30 do
16.30.
W celu zapewnienia pelnego bezpieczenstwa dzieciom, w przedszkolu obowigzujg zasady

przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola, ktore zostaty okreslone w Statucie .



PROCEDURA 2.1 Przyprowadzanie dzieci do przedszkola

. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola 1 z przedszkola odpowiadajg
rodzice/opiekunowie prawni.

. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola o godzinie okre$lonej w porozumieniu
zawartym na dany rok szkolny lub w dowolnym czasie, po uprzednim poinformowaniu
przedszkola o p6zniejszym przybyciu dziecka.

. Dzieci przyprowadzane sg do przedszkola przez rodzicow/opiekundéw prawnych, badz inne
osoby upowaznione pisemnie. Obowigzuje zasada: rodzice/opiekunowie prawni pomagaja
rozbiera¢ si¢ dziecku w szatni danego oddzialu. Dziecko samodzielnie udaje si¢ do sali
edukacyjnej wyznaczonej harmonogramem pracy placowki. Rodzic/opiekun prawny
zobowigzany jest pozosta¢ przy drzwiach p/poz. do momentu wejscia dziecka do oddziatu
otwartego zgodnie z harmonogramem pracy na dany rok szkolny.

. Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali
edukacyjne;.

. Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe 1 czyste. Wszelkie dolegliwosci dziecka sa zobowigzani zglasza¢ nauczycielowi
1 udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat.

. W sytuacjach infekcji, choréb skornych, zakaznych, dziecko nie moze uczgszcza¢ do
przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg sprawdzi¢ codziennie zawarto$¢ kieszeni,
plecakow: czy dziecko nie przynosi przedmiotdw, ,,zabawek™ niebezpiecznych dla zdrowia
swojego 1 innych dzieci np. monet, komorek, gwozdzi, kluczy itp.

. Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i1 bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicéw/opiekundow prawnych w szatni lub przed wejsciem

do budynku.

PROCEDURA 2.2 Odbieranie dzieci z przedszkola
. Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow/opiekunéw lub inne

osoby upowaznione na podstawie pisemnego o$wiadczenia (zafgcznik nr 2 do niniejszych

procedur), podpisanego przez obojga rodzicow.
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10.

11.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg ztozy¢ stosowne oswiadczenie z podaniem
numeru i serii dowodu osobistego, numeru telefonu kontaktowego osoby upowaznionej: na
poczatku kazdego roku szkolnego i1 do jednorazowego odbioru.

Dziecko nalezy odbiera¢ z przedszkola do godziny zadeklarowanej w porozumieniu
zawartym na dany rok szkolny. W przypadku trzykrotnego spozniania si¢ z odbiorem
dziecka, nauczyciel niezwlocznie zawiadamia dyrektora przedszkola, ktéry przeprowadza
rozmowe¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi, celem zmiany godzin pobytu dziecka
w placowce.

Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/opiekuna prawnego zglaszang
telefonicznie. Tylko w wyjatkowych przypadkach spowodowanych wazng sytuacja losowa,
dopuszcza si¢ wydanie dziecka. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest poda¢ imi¢
1 nazwisko osoby odbierajacej, ktorej tozsamos¢, na podstawie dowodu osobistego zostanie
zweryfikowania w momencie odbioru dziecka.

Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim, poza upowaznionym przez
rodzicow/opiekundow prawnych rodzenstwem, zgodnie z art. 43 Ustawy Prawo o ruchu
drogowym — zezwala on dzieciom do lat siedmiu korzysta¢ z drogi pod opieka osoby, ktora
ma co najmniej dziesie¢ lat.

Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywaé si¢ w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, na wyrazne, pisemne oswiadczenie woli rodzicoéw/opiekunow
prawnych.

Rodzice/opiekunowie prawni przyjmuja odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

W przypadku nie znajomosci osoby odbierajacej dziecko, nauczyciel zobowigzany jest
dokonac jej identyfikacji 1 weryfikacji — zadajac okazania dowodu osobistego .

Jezeli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekundéw
prawnych i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do momentu wyjasnienia sprawy.
W  przypadku odbioru dziecka z ogrodu przedszkolnego, wymaga si¢ od
rodzicow/opiekundw prawnych poinformowania nauczyciela dyzurujagcego w ogrodzie
przedszkolnym o odebraniu dziecka z dowolnego oddziatu.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna prawnego w ogrodzie przedszkolnym po
odebraniu dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za

bezpieczenstwo dziecka.
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12. Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani przekazaé¢ nauczycielowi aktualne numery
telefonéw. W przypadku zmiany adresu lub telefonu, rodzic/opiekun prawny niezwtocznie
zawiadamia nauczyciela oddziatu.

13. Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sa odpowiedzialni

rodzice/prawni opiekunowie oraz nauczyciele.

PROCEDURA 2.2.1. dotyczaca przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko
z przedszkola odbiera rodzic/opiekun prawny bedacy pod

wplywem alkoholu lub narkotykow

NAUCZYCIEL:

1. Nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia telefonicznie o tym fakcie drugiego
rodzica/opiekuna prawnego, badz kolejng osobe¢ upowazniong w os$wiadczeniu, ktorg
zobowiazuje do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola.

2. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni odmowia odebrania dziecka z przedszkola
lub w przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecno$ci rodzicow/opiekundw prawnych (po godz.
16.30), opieke nad dzieckiem przejmuje nauczyciel pracujacy do godziny 16.30.

3. Nauczyciel sporzadza notatke stluzbowg z zaistniatego zdarzenia (zalgcznik nr 3 do
niniejszych procedur), ktora przekazuje dyrektorowi przedszkola

4. Nauczyciel powiadamia dyrektora placowki .

DYREKTOR (w przypadku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi
lub osobami uprawnionymi do odbioru):

1. Po konsultacji z najblizszg jednostka Policji, dyrektor podejmuje decyzje dalszego
postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowania opiekunczego, czyli
tzw. placowki interwencyjne;j).

2. Po =zaistnialym zdarzeniu przeprowadza rozmowe =z rodzicami/opiekunami, celem
wyjasnienia zaistniatlego zdarzenia, informuje 1 poucza o konsekwencjach powtarzajacych

si¢ tego typu zdarzen.
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PROCEDURA 2.2.2 dotyczaca przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny odbiera dziecko

z przedszkola po godzinach otwarcia placowki

NAUCZYCIEL:

1.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia (zalqgcznik nr 4 do
niniejszych procedur), wpisuje faktyczng godzing odbioru dziecka, przekazuje do podpisu

rodzicowi/opiekunowi prawnemu.

2. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.
3. Nauczyciel rejestruje godzing zastgpstw doraznych w danym dniu w dzienniku oddziatu .
DYREKTOR :

1. Przeprowadza rozmowe wyjasniajacg rodzica/prawnego opiekuna, informuje 1 poucza
o konsekwencjach nie odbierania dziecka w zadeklarowanych godzinach. Zobowiazuje
rodzica/opiekuna prawnego do przestrzegania zadeklarowanych godzin odbioru dziecka
z placéwki. Sporzadza notatke stuzbowa, ktéra po podpisaniu przez obydwie strony
przechowuje si¢ w aktach wychowanka.

PROCEDURA 2.2.3 dotyczgca przypadku, odbierania dziecka z placowki przez
rodzicow rozwiedzionych lub zyjacych w separacji
NAUCZYCIEL:

1. Wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sadu rodzinnego nie stanowi inaczej.

2. Zyczenie rodzicéw/opiekunéw prawnych dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego
z nich musi by¢ po$wiadczone postanowieniem sgdowym.

3. Przy kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego nieuprawnionego
do odbioru nie wydaje dziecka. Niezwlocznie zawiadamia rodzica/opiekuna prawnego
sprawujacego opieke na dzieckiem i dyrektora przedszkola.

4. Odbieranie dziecka przez osoby w dni i godziny wskazane w orzeczeniach sagdowych sa dla

nauczyciela wigzace. W przypadkach, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie moga
porozumie¢ si¢ w sprawie odbioru dziecka i nie realizujg wskazan sagdowych, dyrektor lub

nauczyciel moze powiadomi¢ policje.
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5.

W sytuacji kryzysowej, np. kiotnie rodzicow/opiekundéw prawnych, wyrywanie sobie
dziecka, agresywne zachowanie dorostych w obecnosci dziecka, nauczyciel (inny pracownik

swiadek zdarzenia) niezwlocznie zawiadamia dyrektora placowki.

DYREKTOR:

1.
2.

Powiadamia Policje, ktoéra podejmuje dalsze kroki interwencyjne.
Po zaistnialym zdarzeniu wzywa rodzicoOw/opiekundéw prawnych 1 przeprowadza rozmowe
z rodzicami/opiekunami celem wyjasnienia zaistniatego zdarzenia , informuje i poucza

o konsekwencjach powtarzajacych si¢ tego typu zdarzen.

PROCEDURA 3

dotyczaca organizacji i bezpiecznego przebywania dzieci w sali edukacyjnej

NAUCZYCIEL:

1.

Ma obowigzek wejs¢ do sali edukacyjnej jako pierwszy i1 sprawdzi¢, czy warunki do
prowadzenia zaj¢¢ nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci. W szczegolnosci powinien zwrdcié
uwage na stan szyb w oknach, instalacji elektrycznej, mebli i sprzetow.

Przed rozpoczgciem zaje¢, nauczyciel zobowigzany jest wywietrzy¢ sale, zapewnié
wlasciwe o$wietlenie (prawidtowe 200-300 LX) oraz temperature (co najmniej +18°C).
Nauczyciel odpowiada za bezpieczng aranzacj¢ i1 wizualizacje sali edukacyjnej, za stan
mebli, sprzetéw i zabawek, ktérymi bawig si¢ dzieci. Wszelkie drobne uszkodzenia i usterki
zglasza niezwlocznie — wpisujac w zeszyt usterek znajdujacy si¢ w pokoju socjalnym
pracownikow.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, jezeli sala edukacyjna nie odpowiada
warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel powiadamia o zaobserwowanych zagrozeniach
dyrektora przedszkola. Do czasu usunigcia usterek ma prawo odmowi¢ prowadzenia zajec
w danym miejscu.

W przypadku, gdy zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaje¢, nauczyciel natychmiast
przerywa zajecia i wyprowadza dzieci z sali w bezpieczne miejsce w przedszkolu.
Niezwlocznie zawiadamia dyrektora. Do czasu usuni¢cia usterki pozostaje poza salg.
Nauczyciel jest $wiadomy odpowiedzialnosci za zycie 1 zdrowie powierzonych do opieki
dzieci. Troska o pelne bezpieczenstwo wychowankéw jest priorytetem wszelkich jego

dziatan edukacyjnych i wychowawczych .
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7. Nauczyciel jest §wiadomy odpowiedzialno$ci za zdrowie i zycie dzieci, a w przypadku ich
narazenia poniesie za to peing odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng i karng.

8. Podczas zaje¢, nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. W przypadku, gdy musi
wyj$¢, zapewnia zastepstwo pomocy nauczyciela lub innego pracownika, ktdrzy na czas
jego uzasadnionej nieobecnosci odpowiadaja na bezpieczenstwo i zdrowie dzieci.

9. Nauczyciel nie uzywa telefonu komorkowego w czasie zaje¢ z dzie¢mi. Jego uwaga
powinna by¢ skupiona na organizacji 1 przebiegu aktywno — tworczych dziatan dzieci.
Nauczyciel powinien mie¢ §wiadomo$¢, jakie moga by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

10. W przypadku spo6zniania si¢ zmiennika, nauczycielowi nie wolno opusci¢ stanowiska pracy
1 pozostawi¢ dzieci bez opieki. Niezwtocznie o zaistniatym fakcie zawiadamia dyrektora,
ktory podejmuje dalsze postepowanie. W takiej sytuacji, dyrektor ma prawo poleci¢
nauczycielowi pozostanie w oddziale do czasu wyjasnienia sytuacji. Polecenie dyrektora jest
dla nauczyciela obowigzujace.

11. Nauczyciel odpowiada za czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zaje¢ i po ich
zakonczeniu pracy. Zobowigzany jest:

a) sprawdzi¢ porzadek w kacikach edukacyjnych;
b) pozamykac okna;
c) wylaczy¢ sprzety elektryczne z gniazdka;

d) pozakrecac krany i toalety w tazience oddziatu.

POMOC NAUCZYCIELA:
1. W przypadku koniecznej nieobecnosci nauczyciela w sali edukacyjnej, odpowiada za
bezpieczenstwo i1 zdrowie dzieci.
2. W czasie czynnosci sprzatajacych swoja pracg nie stwarza zagrozenia dla dzieci.
3. Narzedzia pracy i1 S$rodki czysto$ci przechowuje tylko w wyznaczonych miejscach

w przedszkolu.

DYREKTOR:
1. Zgloszone zagrozenia i usterki stara si¢ usuna¢ w najkrotszym czasie.
2. W przypadku szczegoélnego zagrozenia zawiesza do czasu jego usuniecia zajecia w tej sali

edukacyjnej. Dzieciom zapewnia bezpieczny pobyt w innych pomieszczeniach przedszkola.
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PROCEDURA 4

dotyczaca organizacji i bezpiecznego przebywania poza budynkiem przedszkola

NAUCZYCIEL:

1.

10.

11.

Nauczyciel na poczatku roku szkolnego zobowigzany jest zapoznaé dzieci z zasadami
bezpieczenstwa, instrukcjami korzystania ze sprzetow, urzadzen sportowych, znajdujacych
si¢ w ogrodzie przedszkolnym i zasadami bezpiecznego poruszania si¢ poza budynkiem
przedszkola (zatgcznik nr 5 do niniejszych procedur).

Nauczyciel zobowigzany jest organizowa¢ aktywny pobyt na powietrzu w sposob
bezpieczny i niezagrazajacy zyciu i zdrowiu dzieci.

Podczas zaje¢ edukacyjnych realizowanych poza budynkiem przedszkola, nauczyciel musi
przewidywac¢ ewentualne zagrozenia i stara¢ si¢ im przeciwdzialac.

Na terenie ogrodu przedszkolnego musza przebywaé z dzieémi dwie osoby doroste
sprawujace opieke (nauczyciel + pomoc nauczyciela lub dwdch nauczycieli).

W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym nie przewiduje si¢ mozliwosci
gromadzenia nauczycieli w jednym miejscu. Nauczyciele powinni pozostawac
w bezposrednim kontakcie wzrokowym z dzie¢mi i przebywa¢ w miejscach najwigkszych
zagrozen.

Nauczyciele przebywajacy w ogrodzie przedszkolnym odpowiadaja za bezpieczenstwo
1 zycie wszystkich dzieci bawigcych si¢ w danym czasie na terenie catego ogrodu
1 obowiazkowo reaguja w sytuacji zagrozenia zdrowia dziecka lub niewlasciwego
zachowania dzieci.

Podczas swobodnych zabaw nie wolno pozwala¢ dzieciom biegaé 1 bawi¢ si¢ przy uzyciu
kijow, patykow i kamieni.

Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu. Dzieci wracaja
z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumne,
nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu
znajduja si¢ w kolumnie.

Rodzic dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej temperatury.

W okresie duzego nastonecznienia (maj — sierpien), dzieci powinny by¢ zaopatrzone
w odpowiednie nakrycie glowy 1 w miar¢ mozliwosci przebywac¢ w miejscach zacienionych.
Organizacja wyj$¢ 1 wycieczek poza terenem przedszkola odbywa si¢ na podstawie pisemne;j
zgody podpisanej przez obojga rodzicoéw/opiekundow prawnych. Zgoda obowigzuje przez

okres uczeszczania dziecka do przedszkola. (zalgcznik nr 6 do niniejszych procedur).
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12. Dzieci podczas wyjs¢ poza teren przedszkola OBOWIAZKOWO zakladaja kamizelke
odblaskowa.

13. Wyjscie z dzie¢mi poza teren przedszkola, nauczyciel zobowigzany jest kazdorazowo
wpisa¢ w Rejestr wyjs¢ poza teren przedszkola, znajdujacy si¢ w pomieszczeniu socjalnym
pracownikow.

14. Wycieczki organizowane s3 zgodnie z procedurami zawartymi w obowigzujagcym
,»Regulaminie wycieczek organizowanych w Przedszkolu w Kuznicy”, dopuszczonym do
uzytku wewnetrznego Zarzadzeniem Dyrektora i stanowigcy odrebny wewnetrzny akt
normatywny przedszkola.

POMOC NAUCZYCIELA:

1. Pomaga nauczycielom w organizacji wyjscia dzieci poza budynek przedszkola.

2. Uczestniczy w formach aktywnosci proponowanych przez nauczyciela poza terenem
przedszkola.

3. Odpowiada za bezpieczenstwo i1 zdrowie dzieci podczas aktywno$ci wspomnianych w pkt 2.

4. Dba, by teren przedszkola byt bezpieczny (zamknigta brama wjazdowa).

5. W okresie od maja do pazdziernika wyktada zabawki i drobne sprzety ogrodowe. Na koniec
dnia zabezpiecza zabawki w magazynie ogrodowym.

DYREKTOR :

1. Zobowigzany jest do przeprowadzania corocznego przegladu stanu technicznego urzadzen
1 sprzetow sportowych znajdujacych si¢ na terenie ogrodu przedszkolnego.

2. Po przerwie wakacyjnej, dyrektor z powotang komisjg przeprowadza kontrole budynku
1 ogrodu przedszkolnego pod katem zapewnienia bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw
korzystania z placowki. Sporzadza protokol, ktérego kopie przekazuje organowi
prowadzacemu.

3. W drodze zarzadzenia wyznacza pracownika na dany rok szkolny, w celu codziennego

monitorowania stanu urzadzen i sprzetow ogrodowych pod katem zagrozenia dla zdrowia
1 zycia dzieci. Musi mie¢ $wiadomo$¢ odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego
obowigzku. Wiasnorgcznym podpisem dopuszcza ogrod przedszkolny do uzytku (zalgceznik
nr 7 do niniejszych procedur). Nie zwalnia to jednak nauczyciela z obowigzku sprawdzenia

sprzetow 1 urzadzen, z ktdrych korzystaja dzieci.
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4. Na posiedzeniu organizacyjnym Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym, dyrektor

przypomina o bezwzglgdnym przestrzeganiu procedur zawartych w niniejszym akcie
normatywnym przedszkola.

Czuwa nad prawidlowa organizacja 1 przebiegiem pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci sporzadza notatke stuzbowa (zalgcznik nr 8 do
niniejszych procedur) 1 przeprowadza rozmowe instruktazows .

W przypadku niestosowania i respektowania zapisOw niniejszej procedury — wyciaga

surowe konsekwencje stuzbowe.

PROCEDURA S

dotyczaca przypadku, gdy na terenie przedszkola/w ogrodzie przedszkolnym, zdarzy si¢

dziecku nieszczesSliwy wypadek

Wypadek dziecka- nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzng, ktore

nastapito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka przedszkola

» Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia, stluczenia itp.):

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedyczne;.

2. Zabezpiecza dzieci pozostajace pod opieka.

3. Sporzadza notatk¢ o okoliczno$ciach zdarzenia (zalgcznik nr 8 do niniejszych procedur),
przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym do podpisu. Przechowuje w segregatorze
oddziatu.

4. Powiadamia dyrektora placowki.

5. Powiadamia telefonicznie rodzicow/opickundéw prawnych dziecka o okolicznosciach
powstania obrazen. Wspolnie z rodzicami ustala dalsze czynnosci.

6. Powiadamia o zdarzeniu nauczyciela/zmiennika.

» Podczas powaznego wypadku:

NAUCZYCIEL :

1.

Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej (sposob udzielania pomocy uzalezniony

jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).
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2. Zabezpiecza dzieci pozostajace pod opieka. Prosi o sprawowanie nadzoru nad nimi pomoc

nauczyciela, innego nauczyciela lub pracownika.

3. Zabezpiecza miejsce wypadku (celem wykluczenia osdb niepowotanych).

4. Powiadamia dyrektora.

5. Niezwlocznie powiadamia rodzicOw/prawnych opiekunéw o nieszcze§liwym wypadku.

» Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji

lekarskiej, wspdlnie z rodzicami ustala dalsze kroki postepowania (postepuje zgodnie
z sugestig rodzicoOw).

Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku wezwania Pogotowia Ratunkowego,
decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka podejmuje lekarz zespotu ratunkowego. W miarg
mozliwosci, zespdt ratunkowy wraz z dzieckiem oczekuje na przybycie
rodzicow/opiekunow prawnych. Jezeli jednak konieczne jest natychmiastowe
przewiezienie dziecka do szpitala, informacje o tym fakcie, jak rowniez miejsce pobytu
dziecka, przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym dyrektor przedszkola lub w razie
jego nieobecnosci nauczyciel, ktory sprawowat opieke.

Jezeli wypadek zdarzylt si¢ w czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne

decyzje podejmuje nauczyciel opiekun (kierownik wycieczki).

6. W dniu zdarzenia wypelia Karte wypadku (zalgcznik nr 9 do niniejszych procedur),

w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

7. Powiadamia o wypadku nauczyciela/zmiennika.

DYREKTOR :

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku:

inspektora BHP wspoétpracujacego z placéwka;
organ prowadzacy przedszkole ;

Rade Rodzicow.

2. O wypadku $miertelnym, ciezkim i1 zbiorowym, zawiadamia niezwtocznie prokuratora

1 Podlaskiego Kuratora O$wiaty.

3. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwlocznie Powiatowego

Inspektora Sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawno$cig techniczng urzadzen lub

pomieszczenia, dyrektor zabezpiecza to miejsce do czasu dokonania ogledzin.
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5. Powotuje zespot powypadkowy, ktory przeprowadza postgpowanie powypadkowe

i sporzadza dokumentacje¢ powypadkowa, w tym protokot powypadkowy.

PROCEDURA 6
dotyczaca przypadku, gdy nauczyciel (pracownik) znajduje na terenie przedszkola

niebezpieczne przedmioty i rzeczy

NAUCZYCIEL :

1.

Podejmuje dziatania uniemozliwiajace dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami

lub srodkami.

2. Zachowujac srodki ostrozno$ci, zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich
0sOb niepowotanych.

3. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe
celem zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania 1 sprawdzania, co dziecko zabiera
z domu do przedszkola.

4. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

5. Sporzadza notatke stuzbowa =z =zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych.

DYREKTOR :

1. W celu wyeliminowania ponownego wystapienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspolnie
z radg pedagogiczng analizg zaistniatych zdarzen 1 wprowadzi¢ srodki zapobiegawcze.

2. W przypadku niemoznos$ci usuni¢cia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, i powiadomi¢
odpowiednie stuzby (straz pozarna, policj¢). W trakcie prowadzenia akcji przez w/w stuzby
podporzadkowac si¢ kierujacym akcja.

PROCEDURA 7
dotyczaca przypadku, gdy dziecko samowolnie opuscilo teren przedszkola
NAUCZYCIEL :
1. Powiadamia o zagini¢ciu dziecka innych pracownikow.
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Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone zycie 1 zdrowie pozostalych dzieci

w oddziale. Zleca nadzér nad dzie¢émi pomocy nauczyciela, innemu nauczycielowi lub

pracownikowi.

3. Powiadamia dyrektora przedszkola.

DYREKTOR:

1. Organizuje akcj¢ poszukiwawczg na terenie przedszkola 1 poza terenem rozdzielajac zadania
innym pracownikom.

2. Akcja musi by¢ przeprowadzona sprawnie i szybko.

3. W momencie znalezienia dziecka nalezy udzieli¢ pomocy pedagogicznej, ewentualnie, gdy
zachodzi taka potrzeba, udzieli¢ pomocy przedmedycznej lub wezwac lekarza, pogotowie.

4. Powiadamia rodzicow/opiekundow prawnych dziecka.

5. Uruchamia procedurg zwigzang z wyjasnieniem zdarzenia, zebrania materiatéw i dowodow
oraz podejmuje odpowiednie kroki.

6. W przypadku nie odnalezienia dziecka natychmiast powiadamia policje.

7. Powiadamia o tym fakcie Podlaskiego Kuratora Oswiaty.

1.

2.

» W przypadku nieobecnosci dyrektora, nauczyciel podejmuje czynnosci od 1-4.

» Zawiadamia o tym fakcie telefonicznie dyrektora przedszkola oraz rodzicéw/opiekunow
prawnych dziecka.

» Sklada zeznanie dyrektorowi przedszkola.

» Pozostaje do dyspozycji policji.

PROCEDURA 8

dotyczaca przypadku, gdy do przedszkola uczeszcza dziecko sprawiajace trudnosSci

wychowawcze (zachowania agresywne)

Nauczyciele pracujacy z dzieckiem, dokonuja obserwacji wstepnej dziecka i diagnozy jego
sytuacji rodzinnej, a nastepnie podejmuja dzialania wychowawcze zmierzajace do eliminacji
1 rozwigzania problemow dziecka .

Nauczyciele nawigzuja kontakt z rodzicami dziecka w celu przekazania informacji

o zaistnialym problemie — zapoznajac rodzicow z planem dziatan, ktore zostang podjete,
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jednoczes$nie zobowigzuja ich do wspotpracy, gtowny nacisk ktadac na uswiadomienie faktu
o koniecznosci ujednolicenia oddziatywan wychowawczych na linii "dom-przedszkole",
a takze (w razie koniecznosci, przy powtarzajacych si¢ aktach agresji) sugeruja konsultacje
w poradni psychologiczno-pedagogiczne;j.

3. Opracowuja i realizujg program pracy indywidualnej, ktéry powinien by¢ realizowany
poprzez:

ustalenie statych i1 niezmiennych zasad 1 norm, konsekwentnie przestrzeganych;

kreowanie uporzadkowanego rytmu dnia;

stosowanie krotkich 1 jasno sprecyzowanych komunikatow;

chwalenie dziecka za najdrobniejsze sukcesy;

zachecanie do podejmowania wysitku na rzecz innych dzieci;

dostosowywanie metod, form pracy do mozliwosci psychofizycznych dziecka;

vV V. .V VYV V V VY

prowadzenie zabaw ruchowych 1 sportowych.

4. Szczegotowo zapoznaja cztonkéow Rady Pedagogicznej z zaistnialym problemem
1 przedstawiajg podejmowane dziatania .

5. Dokonuja obserwacji dziecka w zwigzku z wprowadzonymi skorelowanymi
oddziatywaniami "dom - przedszkole".

6. W przypadku pojawiajacych si¢ problemow zwigzanych ze wspotpraca z rodzicami lub jej
brakiem, dyrektor przeprowadza w obecnosci nauczycieli pracujacych w oddziale, rozmowe

z rodzicami dziecka i sporzadza z niej notatke stuzbowa.

PROCEDURA 9
dotyczaca postepowania w przypadku, gdy do przedszkola uczeszcza dziecko przewlekle

chore

Zasady postepowania maja zapewni¢ ochron¢ zdrowia dziecka przewlekle chorego podczas

pobytu w przedszkolu.

NAUCZYCIEL:

1. Nauczyciel nie jest upowazniony do udzielania §wiadczen zdrowotnych.
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2. Nauczyciel musi pamigtaé, ze pierwsza pomoc z jego strony to jedynie dorazna, czasowa
pomoc, zanim dotrze wykwalifikowana pomoc medyczna.

3. W stanach naglych, np. utrata przytomnosci, zastabniecia, omdlenia, krwotoki, gdy stan
zdrowia wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej, nauczyciel powinien podjac
dzialania pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci 1 wezwania karetki
pogotowia ratunkowego.

4. Nauczyciel udzielajac pomocy przedmedycznej powinien:

» prawidtowo ocenic¢ sytuacje i stan dziecka;
» wezwac wyspecjalizowana pomoc medyczna, jesli jest taka potrzeba;
» zabezpieczy¢ dziecko przed mozliwoscig dodatkowego urazu lub uszkodzenia ciata;
» przystapi¢ do akcji ratowniczej
» nalezy zapewni¢ dziecku komfort psychiczny, mie¢ z nim ciaggly kontakt stowny.
5. Gdy dziecko skarzy si¢ na bol glowy, ucha, ma podwyzszong temperature, wymioty lub inne
objawy niezagrazajace zyciu, ale stanowigce dyskomfort zdrowotny i bedgce symptomami
rozwijajacej si¢ choroby, nauczyciel niezwlocznie zawiadamia rodzicow/opiekundéw

prawnych i zaleca konieczno$¢ odebrania dziecka z przedszkola.

Procedura podawania lekow dzieciom z choroba przewlekla.

1. Leki moga by¢ podawane za pisemng zgoda nauczyciela tylko w szczegdlnych przypadkach,
zeby umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu uczeszczanie do przedszkola (zgodnie ze
stanowiskiem Ministra Zdrowia z dnia 29 listopada 2010 roku w sprawie podawania lekow
dzieciom przez nauczycieli w placowkach oswiatowych).

2. Rodzice/opiekunowie prawni dziecka zobowigzani sa w okresie rekrutacji na dany rok
szkolny, do przedtozenia pisemnej informacji, dotyczacej:

» na jaka chorobg choruje dziecko;
» jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposob dawkowania).

3. Jezeli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie lekéw w przedszkolu (zalgcznik nr 10 do
niniejszych procedur), nalezy zobowigza¢ rodzicow/opiekunéw prawnych do przedtozenia
nastgpujacych dokumentow:

» zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i konieczno$ci podawania lekow (nazwa,

sposob 1 okres dawkowania) na terenie przedszkola;

23



2.

» pisemnego upowaznienia rodzicow/opiekunéw prawnych do podawaniu lekow dziecku
z chorobg przewleka (zatgcznik nr 11 do niniejszych procedur).

Nauczyciel powinien powiadomi¢ dyrektora przekazujagc komplet dokumentacji
przedstawionej przez rodzica/opiekuna prawnego.

Na podstawie zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i pisemnego upowaznienia
rodzicow/opiekundéw prawnych do podawaniu lekéw dziecku, dyrektor wyznacza sposrod
pracownikow, za ich zgoda, dwie osoby do podawania leku. Jedna z nich podaje lek
1 odnotowuje fakt w rejestrze (zalqgcznik nr 12 do niniejszych procedur), w ktorym

wymagane s3 podpisy os6b upowaznionych, a druga nadzoruje w/w czynnosci.

PROCEDURA 10

dotyczaca w przypadku zauwazenia osoby obcej na terenie przedszkola

Przez osobe ,,0bca” na terenie przedszkola rozumie si¢ osobe, ktora:

» nie jest rodzicem/opiekunem prawnym dziecka;

» nie jest pracownikiem przedszkola;

» nie jest osoba zaproszong przez dyrektora, pracownika przedszkola, ktéra swoim
zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady 1 normy wspoélzycia spolecznego, badz
tez w inny sposOb stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie przedszkola oraz
bezpieczenstwa dzieci lub innych os6b przebywajacych na terenie przedszkola.

W przypadku obecnosci osoby obcej, pracownik:

» Ustala powody obecnos$ci oraz zachowanie osoby postronnej w przedszkolu poprzez
obserwacj¢ 1 rozmowg z nig.

» W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej
strony, niezwlocznie informuje dyrektora przedszkola i wspdlnie z nim podejmuje
mediacje w celu naklonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub
tez opuszczenia terenu przedszkola.

» W przypadkach drastycznych, dyrektor niezwlocznie powiadamia policj¢ i jednocze$nie
podejmuje dziatania, majace na celu zabezpieczenie dzieci i pracownikoéw przed

skutkami tych zachowan.
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PROCEDURA 11

dotyczaca postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w przedszkolu

Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w przedszkolu oraz chroni¢

przed rozprzestrzenieniem si¢ wszawicy w placowce.

1. Rodzice/opiekunowie prawni muszg mie¢ $wiadomo$¢ konieczno$ci monitorowania na
biezaco czystosci skory glowy wlasnego dziecka.

2. Dyrektor jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkow pobytu
w przedszkolu, a pracownikom higienicznych warunkow pracy.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi sygnatow
dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w oddziale.

4. Pomoc nauczyciela powinna zglosi¢ swoje podejrzenia, co do wystgpienia wszawicy
w danym oddziale nauczycielowi lub dyrektorowi.

5. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg zlozy¢ pisemne oswiadczenie wyrazenia
zgody na przeglad czystosci skory glowy w przypadku wystapienia wszawicy w placéwce
(zatgcznik nr 13 do procedur).

6. W przypadku stwierdzenia wszawicy w oddziale/placéwce dyrektor upowaznia pielegniarke
do kontroli czystosci skory glowy wszystkich dzieci w danym oddziale/placowce oraz
wszystkich pracownikow przedszkola, z zachowaniem zasady intymnosci (kontrola
indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu).

7. Pielggniarka upowazniona przez dyrektora :

» Zawiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice
o konieczno$ci podjecia niezwlocznie zabiegdw higienicznych skory glowy. W razie
potrzeby instruuje rodzicOw o sposobie dziatan, informujac o konieczno$ci poddania si¢
kuracji wszystkich domownikow.

» Informuje dyrektora przedszkola o wynikach kontroli i skali zjawiska (bez podawania
nazwisk zakazonych dzieci).

8. Dyrektor lub upowazniona pielegniarka informujg wszystkich rodzicow o stwierdzeniu
wszawicy w danym oddziale/przedszkolu, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci skory
glowy dziecka oraz czysto$ci skory glowy pozostalych domownikow.

9. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni zglosza trudnosci w przeprowadzeniu

kuracji (np. brak $rodkéw na zakup preparatu), dyrektor przedszkola we wspotpracy
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z osrodkiem pomocy spolecznej, udzielaja rodzicom/opiekunom prawnym niezbednej
pomocy.

10. Pielggniarka upowazniona przez dyrektora po uptywie 7 - 10 dni ponownie kontroluje stan
czystosci skory glowy dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez
rodzicow.

11. W sytuacji stwierdzenia nieskuteczno$ci zalecanych dziatan, pielegniarka upowazniona
przez dyrektora zawiadamia dyrektora przedszkola .

12. Dyrektor zawiadamia pisemnie os$rodek pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia
nadzoru nad realizacja funkcji opiekunczych przez rodzicéw/opiekundow prawnych dziecka

oraz udzielenia potrzebnego wsparcia.

III. KRYZYS W PRZEDSZKOLU W KUZNICY - SZYBKIE REAGOWANIE

1. Wvykaz niezbednych telefonéw.

NR TEL. PRZEDSZKOLA W KUZNICY: 85 722 40 25

TELEFONY ALARMOWE:

Pogotowie Ratunkowe 999

Numer alarmowy z telefonu komorkowego 112

Straz Pozarna 998

Policja 997

Centrum Zarzadzania Kryzysowego Wojewody 800 444 989

Podlaskiego 85743 95 35

Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego |85 711 08 76
85711 08 11

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna |85 711 36 25

Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Cieptownicze 993

Pogotowie Wodno — Kanalizacyjne 994

Kuratorium Oswiaty w Biatymstoku 85748 48 48
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2. Zgloszenie alarmowe.

» Po wybraniu numeru alarmowego i zgtoszeniu si¢ dyzurnego, spokojnie i wyraznie podaj:

rodzaj zdarzenia;

miejsce zdarzenia (adres, nazwe obiektu, charakterystyczne miejsca, pi¢tro, numer sali);
liczbe poszkodowanych oraz ich stan ogdlny (oddech, przytomnos¢);

inne zagrozenia dla zycia i zdrowia ludzkiego (o ile wystepuja);

swoje imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu, z ktérego informujesz o zdarzeniu.

» Nie odktadaj stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia zgloszenia, przyjmujacy

zgloszenie moze poprosi¢ o dodatkowe informacje.

3. Zasady postepowania (wybrane zdarzenia).

3.1. Pozar.

Zasady postgpowania podczas wybuchu pozaru okresla Instrukcja Bezpieczenstwa

Pozarowego dla budynku Przedszkola w Kuznicy.

3.2. Zagrozenie terrorystyczne.

a) wtargniecie napastnikéw do obiektu:

Zachowaj spoko;!

>
>

Poddaj si¢ woli napastnikéw — wykonuj $cisle ich polecenia.

Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do dzieci po imieniu — zwigksza szans¢
ich przetrwania).

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do dzieci z jakim$ poleceniem.
Zapamigtaj szczegoty dotyczace porywaczy 1 otoczenia — informacje te moga okazac si¢
cenne dla stuzb ratowniczych.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emocjami.
Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

* nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi i1 okna;

* nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
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» W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;j.
UWAGA! Bgd?; przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki nie zostaniesz

zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorystq.

» Po zakonczeniu akcji:
* sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek — o
braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policje;
* nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu;

* prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicOw/osoby upowaznione.

b) uzycie broni palnej na terenie przedszkola:

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

» Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

» Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

» Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tylem do napastnikéw w przypadku polecenia
przemieszczania si¢.

» Jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwickszy¢ agresj¢ napastnikow.

» O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

UWAGA! Nie rozlgczaj sie i staraj sie, jesli to mozliwe, na bieZgco relacjonowaé sytuacje.

» Po opanowaniu sytuacji:
* upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia, np. pozaru,
* zadzwon lub wyznacz osobeg, ktéra zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych,;
* udziel pierwszej pomocy przedmedycznej najbardziej potrzebujacym;
* w przypadku, gdy ostrzal spowodowal inne zagrozenie, podejmij odpowiednie do
sytuacji dziatania;

* zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.
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3.3. Podejrzany przedmiot lub przesylka w Przedszkolu — zagrozenie bombowe.

PRZYPADEK 1 — Informacja o podiozeniu bomby:

Zachowaj spokoj!
» Jezeli jest to informacja telefoniczna:
* shuchaj uwaznie;
* zapamictaj jak najwiece;j;
* jezeli masz taka mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe¢ — jesli nie — sprobuj zapisywac
informacje;
* zwrd¢ uwage na szczeg6Oly dotyczace glosu 1 nawyki méwigcego oraz wszelkie dzwigki
w tle;
* nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki;
* jezeli tw¢j telefon posiada funkcj¢ identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten
numer.
» Jezeli jest to wiadomos¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat — przekazesz ja
Policji.
Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.
Zaalarmuj zarzadcg budynku — Urzad Gminy KuZnica.
Zadzwon do Kuratorium Os$wiaty.
Powiadom o zagrozeniu personel przedszkola oraz dzieci w sposéb nie wywotujacy paniki!
Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.
Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.
Wytacz lub zle¢ pracownikowi przedszkola wylaczenie doptywu pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.
W miar¢ mozliwosci ogranicz dostgp osobom postronnym.

Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu.

vV V. .V V V V VYV V V V V

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

PRZYPADEK 2 — Wykrycie/znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu):

Zachowaj spokdj! Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, Ze jestes w polu jej raZenia.
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Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposéb uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gtdéwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na niebezpieczenstwo.
Powiadom o zagrozeniu personel przedszkola oraz dzieci, w sposdb nie wywotujacy paniki!
Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi przedszkola wylaczenie doptywu pradu.

Otworz okna 1 drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonéw komorkowych).

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

PRZYPADEK 3 — Po wybuchu bomby:

Zachowaj spokoj!

>

Ocen sytuacje pod katem ilosci oséb poszkodowanych i upewnij si¢, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numerow alarmowych.

Udziel pierwszej pomocy przedmedycznej najbardziej potrzebujacym.

Sprawdz bezpieczenstwo drég 1 rejondw ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dzialania odpowiednie

do sytuacji. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

IV. ORGANIZACJA EWAKUACJI

Zasady postepowania podczas ewakuacji okresla Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego dla
budynku Przedszkola w Kuznicy.

Koordynatora dziatan p/poz i ewakuacji wyznacza dyrektor w drodze zarzadzenia.
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V. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA UDZIELANIE PIERWSZEJ POMOCY
PRZEDMEDYCZNEJ

Dyrektor Przedszkola, dzialajac na podstawie art. 209' §1 pkt 2 lit. a Kodeksu Pracy,
powolal zatrudnionych w Przedszkolu pracownikow do udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej w nagtych wypadkach, zagrazajacych zdrowiu i zyciu dzieci i pracownikow na
terenie przedszkola.

Lista upowaznionych pracownikow znajduje si¢ przy apteczkach pierwszej pomocy rozlokowanych

na terenie budynku przedszkola.

VI. ZALACZNIKI
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Zatqcznik nr 1 do procedur

OSWIADCZENIE

O$wiadczam, 7€ MOJE AZICCKO........eiiiiiiieiiieie et st
bedzie nosito kolczyki w Przedszkolu w Kuznicy w roku szkolnym...........cccceeeciieniiiinciieeniiecieeeee,

na mojg odpowiedzialno$¢.

(data i podpis rodzicow/opiekunow prawnych)

Przyjetam o$§wiadczenie

(data i podpis nauczyciela)
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Zatgcznik nr 2 do procedur

UPOWAZNIENIE
Upowazniam do 0dbioru mojego dziecka...........cceevueriiriiiiiniiniiiinicieeieeeeeeeeeee e
z przedszkola w roku szKolnym...........cccceevvieiieniiieiieniieiceeee, nizej wymienione osoby:
L e nr dowodu 0SObISteZO......c.eevveeriieiiariienine Telovoiiiiiiens
2 e nr dowodu 0SObISteZO......c.eevveeriiriieniieeninne Telovoiiiiiiens
3 e nr dowodu 0SObIStegO......c.eevveeriiieiieriieeiane Telovoiiiiiiens

Ponosze odpowiedzialnosé za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka w czasie drogi z przedszkola do miejsca zamieszkania.

(data) (podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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Zatqcznik nr 3 do procedur

Notatka sluzbowa nauczyciela

(dotyczqca odbioru dziecka, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola odbiera rodzic/opiekun prawny
bedgcy pod wplywem alkoholu lub narkotykow)

Imig i nazwisko rodzica/opiekuna Prawnego: . .......ccccocuieiuieriieiiienieeiieeie ettt

Stwierdzam:

Zastosowane Srodki:

(podpis nauczyciela)

Przyjetam/em do wiadomosci:
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Zatqcznik nr 4 do procedur

Notatka sluzbowa nauczyciela

(dotyczy odbioru dziecka po godzinach otwarcia placowki)

Wdnit...ooeeieniiiiiiieice odebralem/am moje dziecko.......c..ccoceeviriiiiiiiniin
(imi¢ i nazwisko)

oddzial .......cccooeiiiiiiiii, z przedszkola 0 godzinie .........ccoeeveeveenireennnnn.

(data i podpis nauczyciela)
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Zatgcznik nr 5 do procedur

Arkusz instruktazu: Bezpieczenstwo dzieci poza budynkiem przedszkola

Oddziat: .....ccoooeiie 10K SZKOINY...ccvieeiieeiieeieeee e
Lp. Rodzaj instruktazu Data/liczba Podpis Uwagi
dzieci nauczyciela

1. |Regulamin ogrodu przedszkolnego,
omowienie zasad bezpieczenstwa w
czasie pobytu na terenie ogrodu

2. statek/bujaki
Zapoznanie ze
sprzgtami hustawki
ogrodowymi, .
g kg drabinki do
szczegblowe wsbinania
omodwienie zasad P
bezplecznf?go zjezdzalnia
korzystania:

Zasady korzystania z altanki ogrodowej

Zasady korzystania z piaskownicy

5. |Procedury odbioru dziecka z ogrodu
przedszkolnego

6. | Omowienie zasad bezpiecznego
poruszania si¢ poza terenem
przedszkola
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Zatqcznik nr 6 do procedur

Wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dziecka ........ccoocvieeiiieiiiiieciiecee e
w wycieczkach, imprezach organizowanych poza terenem przedszkola w czasie uczeszczanie

dziecka do Przedszkola w Kuznicy.

Kuznica, dni.........ccoovvveveeieieiiiiieiee,

(podpis rodzicow/opiekunow prawnych)
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Data

BEZPIECZNY OGROD PRZEDSZKOLNY — MONITORING

Imie i
nazwisko
osoby
dokonujacej
przegladu

Urzadzenia | Teren ogrodu Bezpieczny
zabawowe, | przedszkolnego ogréod

sprzety przedszkolny
sportowe

Dopuszczam: | Dopuszczam: | Dopuszczam:
TAK | NIE | TAK | NIE | TAK | NIE

Zatgcznik nr 7 do procedur

Uwagi

Podpis

38




Zatgcznik nr 8 do procedur

Notatka sluzbowa nauczyciela

Oddzial: ..o

Przebieg zdarzenia:

Zastosowane srodki:

(podpis nauczyciela)

Przyjalem/am do wiadomosci:

(data i podpis rodzica)
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Zatgcznik nr 9 do procedur

KARTA ZGLOSZENIA WYPADKU WYCHOWANKA

(wypelnia nauczyciel, opiekun lub inna osoba dokonujgca zgloszenia)

Imi¢ i nazwisko poszkodowanego Oddzial
dziecka
Data wypadku Godzina
Miejsce wypadku

Rodzaj zajecé

Miejsce zamieszkania Telefon
poszkodowanego

Imie i nazwisko osoby sprawujacej
nadzér nad uczniem

Krétki opis wypadku
(okolicznosci wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu)

Rodzaj i miejsce uszkodzonego ciata

Udzielona pomoc przedmedyczna

Kto udzielit pomocy przedmedycznej

Zgtoszenie wypadku
rodzicom/prawnym opiekunom

Sposob zgloszenia wypadku
rodzicow/prawnym opiekunom

Swiadkowie wypadku:

Imi¢ i nazwisko Telefon kontaktowy

Data zgtoszenia wypadku: Czytelny podpis:
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Zatqcznik nr 10 do procedur

ZGODA NAUCZYCIELA/PRACOWNIKA PRZEDSZKOLA NA PODAWANIE LEKOW
DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, NIZEJ POAPISANY/A. . . ..eieeiieiiieiie ettt ettt et e et e st e et e e s aeesabeesaaeenbeessseenseessseenseennsesnseas
(imig i nazwisko pracownika przedszkola)
wyrazam zgode na podawanie mojemu dZIECKU ........cccciiiiiiiiiiiiiiiiie et
(imi¢ i nazwisko dziecka)
Leku:

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$é podawania — godzina, okres leczenia)

(imig i nazwisko pracownika przedszkola)

Oswiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a o sposobie podania leku (wykonania czynnosci
medycznych).
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Zatgcznik nr 11 do procedur

UPOWAZNIENIE RODZICOW DO PODAWANIA LEKOW DZIECKU Z CHOROBA
PRZEWLEKLA

Ja, NIZEJ POAPISANY/A. . . eeieiiiiieeiie ettt e e e st e e st e e e sbee e saee e saeeesseeesssaeensseesnseeessseeennnes
imi¢ i nazwisko pracownika przedszkola)
€
UPOWAZNIAM PANIG/MNA ...ttt e et e e e st e e s beeeeaaeeessseeessseeeenseeesseeenseas
(imig i nazwisko pracownika przedszkola)
do podawania mojemMu AZIECKU .........ccuiiiiiiiiiiieie et ettt
(imie i nazwisko dziecka)

Leku:

(nazwa leku, dawka, czestotliwo§¢ podawania — godzina, okres leczenia)

Do upowaznienie dolaczam aktualne za§wiadczenie lekarskie o koniecznosci podawania

leku wraz z dokumentacja medyczng dziecka.
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Zatgcznik nr 12 do procedur

REJESTR LEKOW
Imig i nazwisko Nazwa podawanego Data i godzina Dawka Podpisy osob
dziecka leku podania leku upowaznionych do

podania leku
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Zatqcznik nr 13 do procedur

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgodg¢ na przeglad czystosci skory glowy mojego dziecka ........cccceeecvveniieiiennnnen.

et ehee e teetee e teeatee e —e e tee e e e teesteetteenbeenneeenteas oddzial .......cccocoiiiiiiii przez osobe
wyznaczong przez dyrektora w przypadku wystapienia wszawicy na terenie placowki podczas

uczeszczania dziecka do Przedszkola w KuzZnicy.

(data i podpis rodzicéw/opiekunow prawnych)

Oswiadczenie przyjetam:
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Niniejsze procedury wprowadzono do stosowania Zarzgdzeniem dyrekiora Przedszkola
w Kuznicy z dnia 19 stveznia 2018 r
Zapoznano pracownikow Przedszkola w Kuznicy w dnin 22 stveznia 2018 r.

DYREKTOR
Pracdszkols w Kugnicy

mgr Magdalena Klimiuk
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